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1.激活、登录账号

平台网址：https://czbt.czt.gd.gov.cn/#/home

1.1.账号激活

注意：若账号已激活可跳过该步骤；若没有账号请先联系部门管理员，添加

完成后再进行激活。

（1）点击首页右上方“登录”，选择“我是主管部门/评审专家

/其他”。

（2）选择“粤财扶助登录/注册”。



（3）点击“激活用户”。

（4）通过手机号激活账号。激活完成后可查看登录账号。

注意：按页面提示设置密码。

1.2.账号登录

点击首页右上方“登录”，选择“我是主管部门/评审专家/其他”

——“粤财扶助登录/注册”进行登录。



2.省级汇总审核

选择“补贴名单管理”--“名单汇总审核”，点击“审核”



根据实际情况可以点击“审核”、“退回”，最后审核完成需要

点击“提交名单”

如果提示“该批次存在审核数据修改的申请,请等待审核人审核

或联系管理员”，需要找对应区划的镇街经办人，需要他们将村居提

交修改的名单审核完成才可以进行提交。



3.区县资金分配

点击“补贴名单管理”--“名单资金分配”，选择“待分配”，

点击“生成补贴名单”。

点击“一键分配”，填写补贴标准系数（亩/元），系统会根据

补贴面积*填写的系数自动乘出补贴金额（万元），点击“确定”。



可以点击“查看”，下钻至每个镇、村看补贴金额。

如发现系数错了，可以重新进行一键分配，最后确定分配金额没

问题就可以点击“提交名单”。



4.区县资金拨付

4.1.提交名单

选择“补贴名单管理”--“提交拨付名单”，在“待提交拨付申

请”页面，选择需要拨付的项目和事项，点击“查询”，然后找到需

要提交的批次，点击“查看详情”可以看到每个用户的基本信息，如

项目名称、申报主体、收款信息等。

可以单条或批量提交拨付的名单，点击“提交名单”



点击“提交名单”后，进行二次核对用户收款信息及拨款申请总

额并确定提交。成功提交后，需在数字财政系统中进行实际拨款。

4.2.查询状态

在“补贴名单管理”--“提交拨付名单”，在“已提交拨付申请”

页面，可以查看到已提交批次的支付状态。



4.3.撤回名单

如果发现提交的数据批次有误，可以进行单条或批量撤回，点击

“补贴名单管理”--“提交拨付名单”菜单，在“已提交拨付申请”

页面，选择对应的批次，点击“批量撤回”（注：批量撤回的只撤回

未支付的明细，已支付的批量无法撤回）

通过点击“查看详情”，可以查看该批次中未支付中的明细，点

击“撤回申请”进行单条撤回。



4.4.待提交拨付修改银行卡

4.4.1. 资金拨付岗

如果银行卡信息还需要修改，可以点击“银行卡修改”，填写修

改理由，数据就会回到名单导入岗。



4.4.2. 名单导入岗

选择“补贴名单管理”--“支付不通过记录”，在“待修改名单”

页面选择对应事项，找到对应需要修改的人，点击“修改”，根据实

际情况修改，如没问题可以点“确定提交”。确定提交后可联系资金

拨付岗进行操作。



4.5.审核不通过名单

4.5.1. 资金拨付岗

如果出现该用户不符合要求等，可以点击“审核不通过”，填写

不允拨付的原因，数据不会提交拨付。



4.5.2. 名单导入岗

选择“补贴名单管理”--“支付不通过记录”，在“不允拨付名

单”页面选择对应事项，即可看到被拨付岗审核不通过的数据。



4.6.拨付失败修改银行卡

对于已完成支付的明细，支付结果会有两种“支付成功”和“支

付失败”，对于支付结果显示为“支付失败”的明细，可以将明细退

回给到申请人进行银行卡信息修改。

4.6.1. 资金拨付岗

点击“补贴名单管理”--“提交拨付名单”在“已提交拨付申请”

--“查看详情”页面，点击“银行卡修改”，输入修改意见，退回给

到导入岗进行银行卡信息修改，修改后重新提交拨付申请。





4.6.2. 名单导入岗

修改银行卡，在“补贴名单管理”--“支付不通过记录”--“待

修改”页面，选择对应事项，找到对应需要修改的人，根据支付失败

原因，点击“修改”进行修改银行卡信息。数据会重新流程到【待提

交拨付申请】页面，需再一次进行支付申请。

5.常见问题

1、镇街经办如何审核村居提交修改的名单？



答：选择“补贴名单管理”--“名单修改”，找到对应的人进行

审核。

2、如果为什么数财侧看不到提交的数据？

（1）可以跟粤财扶助的工程师确认配置的预算单位使用哪一个

（2）确定预算单位没有问题，还是看不到数据，请联系数财系统

的客服人员解决。

6.联系我们

1、如果在系统使用过程中，有任何意见或建议，可以拨打技术咨

询电话：020-88696500。

2、数财操作可见附录，如数财操作有疑问，可在数财系统联系在

线客服。



附录

1.数财操作

1.1.授权支付粤财扶助录入

导航：【菜单】-【预算执行】-【授权支付】-【授权支付粤财扶助

录入】

角色：预算单位经办

功能说明：与政府采购先选择政采合同一样，优先选择扶助人员名单，

确认无误后选择额度制作支付令，将资金从单位零余额打到代发银行，

具体操作如下

操作：

1.1.1. 粤财批次直接生成操作

依次进入菜单，在【录入】页签点击【生成】功能按钮，进入支

付申请录入界面，指标信息中点击选择指标，弹出相应的计划额度，

录入支付申请信息：收款人信息、部门经济分类、政府经济分类、结

算方式、用途、资金往来对象类别、单位内部机构、支付方式，然后

勾选计划额度并点击【保存】按钮。

注意点，此页面存在系统变化，强化了支付业务类型控制，所有

单位不能选择业务类型，系统固定为 4 其他批量业务，具体操作如下：



1.1.2. 单笔或多笔明细生成操作

依次进入菜单，在【录入】页签点击【查询】功能按钮，进入批

次明细信息界面，勾选一笔或多笔明细，点击【生成】或【批量生成】

按钮（注：【批量生成】可勾选多条明细进行生成），进入支付申请

录入界面，指标信息中点击选择指标，弹出相应的计划额度，录入支

付申请信息：收款人信息、部门经济分类、政府经济分类、结算方式、

用途、资金往来对象类别、单位内部机构、支付方式，然后勾选计划

额度并点击【保存】按钮。



注意点 1：此页面存在系统变化，强化了支付业务类型控制，所

有单位不能选择业务类型，系统固定为 4 其他批量业务。

注意点 2：支付令的收款银行和账户，就是填写与银行代发协议

明确的代发账户及所在的银行。

注意点 3：粤财扶助人员名单的任何信息不能更改，支付令金额

由系统自动计算



1.1.3. 修改授权支付申请信息

在【待送审】页签，勾选一条需要修改的授权支付申请数据，点

击的【修改】按钮，在右侧弹出修改界面，修改支付信息后，点击【保

存】按钮。



1.1.4. 删除授权支付申请信息

在【待送审】页签，勾选一条或多条需要删除的授权支付申请数

据，点击【删除】或【批量删除】按钮（注：【批量删除】可勾选多

条授权支付申请进行删除）。

1.1.5. 送审授权支付申请数据

在【待送审】页签，勾选一条或多条需要送审的授权支付申请数

据，点击【送审】或【批量送审】按钮（注：【批量送审】可勾选多



条授权支付申请进行送审），将数据流转到【授权支付凭证单位审核】

岗。

1.1.6. 撤销授权支付申请数据

在【已送审】页签，勾选一条或多条需要撤回的授权支付申请数

据，点击【撤回】或【批量撤回】按钮（注：【批量撤回】可勾选多

条授权支付申请进行），将数据从【授权支付凭证单位审核】菜单流

转到本岗的【待送审】页签。

1.2.直接支付粤财扶助录入

导航：【菜单】-【预算执行】-【直接支付】-【直接支付粤财扶助

录入】

角色：预算单位经办

功能说明：与政府采购先选择政采合同一样，优先选择扶助人员名单，

确认无误后选择额度制作支付令，将资金从财政零余额打到代发银行，

具体操作如下



操作：

1.2.1. 粤财批次直接生成操作

依次进入菜单，在【录入】页签点击【生成】功能按钮，进入支

付申请录入界面，指标信息中点击选择指标，录入支付申请信息：收

款人信息、部门经济分类、政府经济分类、结算方式、用途、资金往

来对象类别、单位内部机构、支付方式，然后勾选指标额度并点击【保

存】按钮。

注意点，此页面存在系统变化，强化了支付业务类型控制，所有

单位不能选择业务类型，系统固定为 4 其他批量业务，具体操作如下：



1.2.2. 单笔或多笔明细生成操作

依次进入菜单，在【录入】页签点击【查询】功能按钮，进入批

次明细信息界面，勾选一笔或多笔明细，点击【生成】或【批量生成】

按钮（注：【批量生成】可勾选多条明细进行生成），进入支付申请

录入界面，指标信息中点击选择指标，录入支付申请信息：收款人信

息、部门经济分类、政府经济分类、结算方式、用途、资金往来对象

类别、单位内部机构、支付方式，然后勾选指标额度并点击【保存】

按钮。

注意点 1：此页面存在系统变化，强化了支付业务类型控制，所

有单位不能选择业务类型，系统固定为 4 其他批量业务。

注意点 2：支付令的收款银行和账户，就是填写与银行代发协议

明确的代发账户及所在的银行。

注意点 3：粤财扶助人员名单的任何信息不能更改，支付令金额

由系统自动计算





1.2.3. 修改直接支付申请信息

在【待送审】页签，勾选一条需要修改的直接支付申请数据，点

击的【修改】按钮，在右侧弹出修改界面，修改支付信息后，点击【保

存】按钮。

1.2.4. 删除直接支付申请信息

在【待送审】页签，勾选一条或多条需要删除的直接支付申请数

据，点击【删除】或【批量删除】按钮（注：【批量删除】可勾选多



条直接支付申请进行删除）。

1.2.5. 送审直接支付申请数据

在【待送审】页签，勾选一条或多条需要送审的直接支付申请数

据，点击【送审】或【批量送审】按钮（注：【批量送审】可勾选多

条直接支付申请进行送审），将数据流转到【直接支付凭证单位审核】

岗。



1.2.6. 撤销直接支付申请数据

在【已送审】页签，勾选一条或多条需要撤回的直接支付申请数

据，点击【撤回】或【批量撤回】按钮（注：【批量撤回】可勾选多

条直接支付申请进行），将数据从【直接支付凭证单位审核】菜单流

转到本岗的【待送审】页签。

1.3.粤财扶助录入(惠民惠农热点分类选择)

1.3.1. 粤财扶助授权支付录入

在【粤财扶助授权支付录入】界面，当指标的热点分类存在一个

的时候，不需要挑选，系统自动带出，当存在多个热点分类时，则点

击“热点分类”输入框，会弹出多个热点分类，勾选需要录入的热点

分类，然后点击确定。

单个热点分类



存在多个热点分类





1.3.2. 粤财扶助直接支付录入

在【粤财扶助直接支付录入】界面，当指标的热点分类存在一个

的时候，不需要挑选，系统自动带出，当存在多个热点分类时，则点

击“热点分类”输入框，会弹出多个热点分类，勾选需要录入的热点

分类，然后点击确定。

单个热点分类

存在多个热点分类





1.4.被动退款补录明细业务及操作

在资金退回业务中，由预算单位（或银行）提出资金退款申请，

资金退回专户或者零余额账户。在资金到人到户批量业务中，资金退

回申请单据只是记录了退款总额，具体退款明细没有相关记录。被动

退款补录明细用于使财政部门有效掌握和跟踪批量业务中支付明细

的具体退款情况。

1.4.1. 授权支付被动退款

（1）确认银行退款凭证数据

点击【菜单】-【预算执行】-【授权支付】-【银行发起授权支

付退款单位确认】，点击【未确认】页签，勾选可以进行确认操作的

凭证数据，点击【确认】/【批量确认】按钮，可将刚刚确认的凭证

数据流转【已确认】页签。

（2）退回银行退款凭证数据

点击【未确认】页签，勾选可以需要退回银行的凭证数据，点击



【退回】按钮，可将凭证数据退回银行，同时数据流转到【已退回】

页签。

（3）预览银行发送的 2204 退款凭证

勾选需要预览的 2204 凭证，点击【预览凭证】/【批量预览凭证】

按钮，可预览 2204 凭证。



（4）报表打印

勾选需要打印的列表数据，点击【打印】按钮，可将勾选的数据

打印出来，同时【已打印】页签可以看到已打印过的数据。



（5）退款明细补录

如果发生退款的原因是银行代发过程中失败，那么补录明细时，

建议从批量业务退款明细通知书（2260）中选择；如果是在代发全部

成功后、因为发现明细收款人信息有误等原因由单位主观要求发起退

款，那么补录明细时，建议从原支付明细中选择。

1.批量业务退款明细通知书（2260）补录

点击【已确认】页签，勾选一条到人到户批量业务的退款凭证，

点击边操作栏下的【补录明细】按钮，进入【退款明细挂接】界面。



勾选【批量业务退款明细通知书】下的明细（注：勾选的明细金

额汇总后必须等于主单退款金额），点击【确定】按钮，保存挂接明

细。

挂接明细保存成功后 ，退款凭证显示在【已确认】页签。如果

存在需要重新补录明细操作，可点击【删除明细】按钮进行重新补录

明细。

2.原支付明细补录

点击【已确认】页签，勾选一条到人到户批量业务的退款凭证，



点击边操作栏下的【补录明细】按钮，进入【退款明细挂接】界面。

点击【原支付明细】页签，在支付明细中输入退款金额（注：每

条明细的退款金额不能大于原金额），勾选所有输入退款金额的明细

（注：勾选的明细金额汇总后必须等于主单退款金额），点击【确定】

按钮，挂接明细成功。

挂接成功后 ，退款凭证显示在【已确认】页签，且可点击【删

除明细】按钮后重新补录明细。



1.4.2. 直接支付被动退款

（1）确认银行退款凭证数据

点击【菜单】-【预算执行】-【直接支付】-【直接支付银行退

票支付局确认】，点击【未确认】页签，勾选可以进行确认操作的凭

证数据，点击【确认】/【批量确认】按钮，可将刚刚确认的凭证数

据流转【已确认】页签。

（1）退回银行退款凭证数据

点击【未确认】页签，勾选可以需要退回银行的凭证数据，点击



【退回】按钮，可将凭证数据退回银行，同时数据流转到【已退回】

页签。

（2）预览银行发送的 2203 退款凭证

勾选需要预览的 2203 凭证，点击【预览凭证】/【批量预览凭证】

按钮，可预览 2203 凭证。



（4）报表打印

勾选需要打印的列表数据，点击【更多操作】-【打印】按钮，

可将勾选的数据打印出来，同时【已打印】页签可以看到已打印过的

数据。



（5）退款明细补录

如果发生退款的原因是银行代发过程中失败，那么补录明细时，

建议从批量业务退款明细通知书（2260）中选择；如果是在代发全部

成功后、因为发现明细收款人信息有误等原因由单位主观要求发起退

款，那么补录明细时，建议从原支付明细中选择。

1.批量业务退款明细通知书（2260）补录

点击【未确认】页签，勾选一条到人到户批量业务的退款凭证，

点击边操作栏下的【确认】按钮，将数据送至【已确认】页签。



点击【已确认】页签，勾选一条到人到户批量业务的退款凭证，

点击边操作栏下的【补录明细】按钮，对数据进行补录明细操作。

勾选【批量业务退款明细通知书】下的明细（注：勾选的明细金

额汇总后必须等于主单退款金额），点击【确定】按钮，挂接明细成

功。

挂接成功后 ，可点击【删除明细】按钮后重新补录明细。



2.原支付明细补录

点击【未打印】页签，勾选一条到人到户批量业务的退款凭证，点击边操作栏下的【补录明

细】按钮，进入【退款明细挂接】界面。

点击【原支付明细】页签，在支付明细中输入退款金额（注：每

条明细的退款金额不能大于原金额），勾选所有输入退款金额的明细

（注：勾选的明细金额汇总后必须等于主单退款金额），点击【确定】

按钮，保存挂接明细。



挂接完成后 ，如果需要重新补录明细，可通过点击【删除明细】

按钮后重新补录明细。


